LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 02/2015 TỪ NGÀY 10/8/2015 ĐẾN NGÀY 15/8/2015
	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
10/8
	S
	Kiểm tra nề nếp đầu tuần các lớp
[bookmark: _GoBack]8h30: Họp giao ban BGH 
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm,vệ sinh môi trường sư phạm, công tác đón trẻ tại các lớp mới
Họp giao ban BGH, hoàn thiện kế hoạch tổ chức các hạt động CLC
	Kiểm tra nề nếp – vệ sinh đầu tuần
Họp giao ban BGH
Dự giờ lớp B1, A2
	- Đ/c Chi tăng cường kiểm tra các lớp thực hiện QCCM hàng ngày (giờ TDS, giờ học và việc thực hiện rèn nề nếp thói quen, kỹ năng sống cho trẻ)
- Đ/c Nhung tăng cường kiểm tra các lớp việc thực hiện QCCSND hàng ngày (giờ đón, trả trẻ; tổ chức giờ ăn trưa, chiều; tổ chức giờ ngủ; chăm sóc vệ sinh)
- 2 đ/c Hiệu phó lưu ý. Thứ 2 hàng tuần họp giao ban BGH phải báo cáo rõ kết quả thực hiện nhiệm vụ trong tuần bằng văn bản: ưu, tồn, kết quả, kế hoạch và giải pháp tuần tới.

	
	C
	14h: Họp chi bộ 
15h: Họp Ban chỉ đạo CNTT, triển khai kế hoạch CNTT
	Họp chi bộ
Tham gia lớp bồi dưỡng Tiếng Anh
	Học lớp TA cơ bản
Họp Chi bộ
Họp Ban chỉ đạo CNTT
	

	Ba
11/8
	S
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm
	Kiểm tra QCCSND các lớp 
Hoàn thiện kế hoạch đầu tư CSVC
	Dự giờ lớp D3, C5
	

	
	C
	Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp
	Hoàn thiện sổ sách, công tác Đảng
	Duyệt “Kế hoạch thực hiện chương trình” khối Nhỡ lớn
Kiểm tra hoạt động chiều khối mẫu giáo
	

	Tư
12/8
	S
	Xây dựng quy chế dân chủ
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm. Sổ sách y tế
	Dự giờ lớp B2, C1
Duyệt “Mục tiêu – nội dung chủ để” của các khối
	

	
	C
	Xây dựng các quy chế trong trường mầm non
	Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp
	Chuẩn bị nội dung cho cổng TTĐT
	

	Năm
13/8
	S
	8h30: Dự Hội nghị quán triệt, triển khai thực hiện Nghị định số 04/NĐ-CP về thực hiện dân chủ trong hoạt động của cơ quan nhà nước và đơn vị sự nghiệp công lập (Bí thư chi bộ, Hiệu trưởng, CTCĐ)
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm
Học lớp trung cấp chính trị
	Đi thực tế trong chương trình học CBQL
	

	
	C
	Hoàn thiện việc xây dựng các quy chế
	Đi học
	Đi thực tế trong chương trình học CBQL
	

	Sáu
14/8
	S
	Xây dựng các kế hoạch đầu năm
	Kiểm tra giờ đón
Học lớp trung cấp chính trị 
	Đi thực tế trong chương trình học CBQL
	

	
	C
	Xây dựng các kế hoạch đầu năm
Dự tập huấn, bồi dưỡng chuyên đề: “ Sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn” (Đ/c Chi, Tạ Vân)
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm,vệ sinh môi trường sư phạm, công tác đón trẻ tại các lớp mới
Họp giao ban BGH, hoàn thiện kế hoạch tổ chức các hạt động CLC
	Đi thực tế trong chương trình học CBQL
	

	Bảy
15/8
	S
	Kiểm tra kết quả xây dựng 3 khu vui chơi hướng nghiệp
	Họp chi bộ
Tham gia lớp bồi dưỡng Tiếng Anh
	
	

	
	C
	Hoàn thiện xây dựng các kế hoạch đầu năm
	Kiểm tra QCCSND các lớp 
Hoàn thiện kế hoạch đầu tư CSVC
	
	



